TURK iSBIRLIGi VE KOORDINASYON AJANSI BASKANLIGI (TiKA)
BUNYESINDE STAJ YAPACAK OLANLARIN BELIRLENMESI iLE STAJ
SURECINE ILiSKIN ESASLARIN DUZENLENMESI HAKKINDA YONERGE

(Bu Yénerge 03/11/2025 tarihli ve 2025.37.22588 sayili TIKA Baskanlik Makami Onayi ile yiiriirliige
girmistir.)

BIiRINCi BOLUM
Genel Hiikiimler

Amacg

MADDE 1- (1) Bu yonerge, Tiirk Isbirligi ve Koordinasyon Ajans1 Baskanligi (TIKA)
bilinyesinde staj yapacak olanlarin belirlenmesi ve staj siirecine iliskin esaslar1 diizenlemek
amactyla hazirlanmistir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, 4 sayili Bakanliklara Bagl Ilgili iliskili Kurum ve Kuruluslar ile
Diger Kurum ve Kuruluslarin Teskilat1 Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesinin 796nc1
maddesi ile Ulusal Staj Programi1 Uygulama Y onergesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu yonergede gecen;

a) Bagkanlik: Tiirk Isbirligi ve Koordinasyon Ajansi Bagskanligini,
b) PDH: Personel ve Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligini,

c¢) PKO: Program Koordinasyon Ofisini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Stajlar
Duyuru sekli
MADDE 4- (1) Baskanlikta stajlara iligkin esaslar Bagkanligin internet sayfasinda duyurulur.

(2) PKO’larda yapilacak stajlara iliskin esaslar Bagkanligin internet sayfasinda ve/veya
PKO’larin sosyal medya hesaplarinda duyurulur.

Bagvuru sartlar, istenilecek belgeler ve basvuru sekli

MADDE 5- (1) Bagkanlik merkezinde staj yapacak olan 6grencilerde, bagvurunun yapildigi
tarihte, Tirkiye’de bulunan lisans veya yurtdisinda buna denkligi kabul edilmis bir
yiiksekOgretim kurumunda 3. veya 4. sinif 6grencisi olmasi sart1 aranir. PKO’larda staj yapacak
ogrenciler i¢in ilgili lilkede lisans programinda kayith 3. veya 4. siif 6grencisi olma sarti
aranir.



(2) Cumhurbagkanlhigi Kariyer Kapis1 marifetiyle alinmayan staj basvurusu igin istenilecek
belgeler sunlardir:

a) Bagkanligin internet sitesinden temin edilecek staj bagvuru formu (Ek-1)

b) Tirkiye Cumhuriyeti kimlik kart1 fotokopisi,

) Basvuru tarihinde 6 aydan eski tarihli olmayan, Cumhuriyet Bassavciligi, kaymakamlik veya
E-Devlet sisteminden alinan adli sicil raporu,

d) Yiiksekogretim kurumundan veya E-Devlet sisteminden alinan onayli 6grenci belgesi,

e) YiiksekOgretim kurumundan veya E-Devlet sisteminden alinan not ortalamasini gosterir
onayli transkript,

f) Ogrencinin staj yapmasinin uygunlugunu ve varsa staj siiresi ile ilgili zorunlulugu belirten
iiniversiteden alinmis yazi,

g) Varsa giincel yabanci dil puanini gésteren sinav sonug belgesi.

(3) Yukarida belirtilen belgelerin eksiksiz tamamlanarak staj@tika.gov.tr adresine e-posta
yoluyla gonderilmesi gerekmektedir. Sahsen veya posta yoluyla yapilan basvurular ile staj
donemi ilanlarinda belirtilen tarih araligi disinda e-posta marifetiyle yapilacak basvurular
gecersiz sayilacaktir. Staj bagvuru evraklarinin eksik veya hatali diizenlenmesi, ger¢ege aykiri
beyanda bulunulmasi hélinde staj bagvurular1 gegersiz sayilir; staj baslamis ise sonlandirilir.
Ayrica gergege aykiri beyanda bulunanlar hakkinda 5237 sayili Tiirk Ceza Kanununun ilgili
hiikiimlerine gore islem yapilmak iizere Cumhuriyet Bagsavciligina su¢ duyurusunda
bulunulur.

(4) PKO’larda yapilacak stajlara iliskin bagvuru belgeleri PDH Dairesi Bagkanligi Egitim ve
Yayin Birimi tarafindan iilke sartlarina gore ilgili PKO’nun Onerileri de dikkate alinarak
belirlenir. Bu belgeler ilgili staj ilaninda ayrica duyurulur.

(5) Baskanligin talep etmesi halinde staj ilaninda yukarida belirtilenler disinda ek belge talep
edilebilir.

Staj donemleri ve bagvuru tarihleri
MADDE 6- (1) Staj programi yaz ve kis staji olarak iki donemdir ve staj donemleri asagidaki
gibidir:
a) Yaz stajt: Bagvuru tarihleri (Baslama - Bitis) : 1-31 Mayis
Staj donemleri: Temmuz — Agustos
b) Kis staji: Bagvuru tarihleri (Baslama - Bitis) : 1-30 Kasim
Staj donemleri: Ocak — Subat

(2) Staj donemleri ve basvuru tarihleri yukarida gosterildigi gibi olmakla birlikte, belirtilen
donemler i¢in stajyer 6grenci kabuliiniin yapilip yapilmayacagi Baskanligin takdirindedir.

(3) PKO’lardaki staj programlarinin tarihleri PDH Dairesi Bagkanligr Egitim ve Yayimn Birimi
tarafindan, iilke sartlarina gore ilgili PKO’nun 6nerileri dikkate alinarak belirlenir.

(4) Bagkanligin talep etmesi halinde birinci firkada belirtilen donemler haricinde staj programi
uygulanabilir. Buna iliskin sartlar Bagkanlik resmi internet sitesinden duyurulur.



Basvuru taleplerinin degerlendirilmesi
MADDE 7- (1) Son bagvuru tarihine kadar yapilan staj talepleri toplanarak, PDH Dairesi
Baskanlig1 Egitim ve Yayin Birimi tarafindan uygun goériilmesi halinde staj yapacak stajyerler
ve staj yapilacak birimler belirlenir. Bagvurularin sonuglar1 “Staj Bagvuru Formunda adayin
belirttigi e-posta adresi iizerinden iletilir.

(2) Stajyer programina her dénem kurumun ihtiyaci kadar kisi kabul edilir. Staja kabul edilme,
basgvuranlarin talepleri de dikkate alinarak, birimlerin imkanlart ve c¢alisma programlari
degerlendirilerek yapilir. Bagvuranin iiniversitedeki boliimiiniin Baskanligin gérev alanina
uygun olup olmadigi, yabanci dil bilgisi ve not ortalamasi staja kabul agisindan 6ncelik
nedenidir.

(3) Baskanlikta yalnizca bir defa staj yapilabilir. Staja kabul edildigi halde gegerli mazereti
olmaksizin baslamayanlar ile stajin1 tamamlamayanlar ikinci kez staj basvurusunda
bulunamazlar.

Staj siiresi ve kapsam

MADDE 8- (1) Herhangi bir kisitlama ve zorunluluk disinda staj siiresi, birimlerin ihtiyacina
gore 5 inci maddede belirtilen donemler itibariyle on bes (15) is giinidiir. Gerekli gorildigi
takdirde PDH Dairesi Baskanlig1 Egitim ve Yayimn Birimi tarafindan staj siiresi uzatilabilir ya
da kisaltilabilir.

(2) Staj donemine iliskin stire degisiklikleri ilgili ilanda duyurulur.

UCUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler
Mesai saatleri
MADDE 9- (1) Staj hafta i¢i mesai saatleri i¢inde tam giin siireli olarak yapilir.

(2) Baskanlik¢a kabul edilecek zorunlu haller harig, staj siiresince devamsizliklari iki (2) gilinii
gegemez.

Ucret

MADDE 10- (1) Stajyerlere konaklama, saglik harcamalari, yemek vs. de dahil olmak {izere
yasal zorunluluklar disinda bir {icret 6denmez. Tiirkiye’de tamamlanan stajlarda, iicretlere
iliskin islemler 3308 Sayil1 Mesleki Egitim Kanunu’nun ilgili maddeleri uyarinca yapilir.

Stajyerlerin yiikiimliiliikleri

MADDE 11- (1) Baskanlikta staj yapanlar; 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu kapsaminda
devlet Memurlarinin 6dev ve yiikiimliiliikklerine uymak zorundadir. Aksi halde, stajyerlerin
stajyerligine son verilerek, bu durum ilgilinin iniversitesine bildirilir. Ayrica o giine kadar
tamamlamis oldugu ¢alismalar, staj olarak degerlendirilmez.

Stajin degerlendirilmesi

MADDE 12- (1) Staj programini tamamlayanlara staj yaptiklari birimden alinacak
degerlendirme dikkate alinarak, PDH Dairesi Bagkanlig1 tarafindan stajin tamamlandigina dair
“Staj Belgesi” verilir.

(2) Staj siiresince Yonergenin 8 inci ve 9 uncu maddelerindeki sartlara uymayanlar ile staji
yarida birakanlara “Staj Belgesi” verilmez.



Stajyerlere saglanan hizmetler
MADDE 13- (1) Stajyerler Baskanligin kiitiiphane ve diger hizmetlerinden imkanlar
Olciisiinde, iicretini 6demek sartiyla da yemek hizmetlerinden faydalanabilirler.

Kisisel Bilgilerin Imhasi

MADDE 14- (1) Stajlara dair basvuru evrakinda tutulmasi zorunlu olmayan bilgileri igeren
dosyalar staj bagvurusu tlizerinden 2 (iki) y1l siire gegtiginde PDH Dairesi Bagkanligi Egitim ve
Yaymn Birimi tarafindan imha edilir.

Yiiriirliikten kaldirilan hiikiimler

MADDE 15- (1) Bu Yé6nergenin yiiriirliige girmesinden 6nce uygulanmakta olan Tiirk Isbirligi
ve Koordinasyon Ajans1 Baskanlig1 (TIKA) Biinyesinde Staj Yapacak Olanlarin Belirlenmesi
Ile Staj Siirecine iliskin Esaslarm Diizenlenmesi Hakkinda Y&nerge yiiriirliikten kaldirilmgtir.

Yiirirlik
MADDE 16- (1) Bu yonerge TIKA Baskanliginin onaymi miiteakip yiiriirliige girer.

Yiiriitme .
MADDE 17- (1) Bu yonergeyi TIKA Baskani yiirtitiir.



Ek-1

T.C.

i KULTUR VE TURiZM BAKANLIGI
x T I K A TURK iSBIRLiGi VE KOORDINASYON AJANSI BASKANLIGI

STAJ BASVURU FORMU
1. KIiMLIK VE ILETISIM BILGILERI

ADI VE SOYADI
T.C. KIMLIK NO
DOGUM TARIHI
DOGUM YERI FOTO&RAF
CEP TELEFONU
E-POSTA ADRESI
IRTIBAT ADRESI

2. EGITIiM BILGILERI

UNIVERSITE

FAKULTE

BOLUM

SINIF

YABANCI DIiL VE SEVIYESI

3. STAJ BILGILERIi

STAJ YAPILMAK ISTENILEN SURE VE
TARIH ARALIGI (Talep yogunluguna gore staj
stirelerinde ve tarih araliginda Bagkanlik¢a
degisiklik yapilabilir.)

DAHA ONCE STAJ YAPILAN YERLER
(\Varsa belirtiniz.)

S6z konusu staj talebim hakkinda geregini arz ederim.

Tarih DL/ 200
Adi-Soyadr :
Imza :



